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APRESENTACAO

Vocé chegou ao final do seu Estagio Supervisionado — esperamos que tenha percebido
como foi proveitoso em aspectos pessoais e, principalmente, profissionais. Agora, vocé tera de
escrever um Relatorio, o qual, desejamos, seja uma fonte de dados que descreva de forma sucinta os
aspectos mais relevantes do seu Estagio Supervisionado.

O objetivo do Relatorio ¢ verificar o grau de maturidade do discente, avaliando se este é
capaz de destacar os pontos principais do estagio para a sua formag&o, assim como a forma pela qual
os conhecimentos obtidos durante o curso podem ser utilizados na sua vida profissional.

A finalidade deste documento, de uso obrigatério, é fornecer as diretrizes metodolégicas a
serem adotadas para a elaboragcdo do Relatério Final de Estagio Supervisionado dos cursos de
graduacao oferecidos pelo Instituto de Estudos Superiores da Amazonia.

Os critérios e procedimentos definidos no teor do documento s&o de carater geral e visam
uniformizar a orientacdo a ser dada pelos professores e supervisores na conducao das atividades de
estagio supervisionado, envolvendo questdes de conteudo, forma, elabora¢do e apresentagdo do
Relatorio Final de Estagio Supervisionado.

Como complemento a este documento, recomenda-se a consulta ao manual de
Normalizagéo de Trabalhos Académicos do IESAM, baseado nas normas de documentagéo definidas
pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, contendo as diretrizes normativas para
elaboragéo e apresentagéo de trabalhos técnico-cientificos.

Belém, 16 de Maio de 2005
Leonardo dos Santos Sena
Coordenador de Monografia de Concluséo do Curso de Administragdo em Agronegocios
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1 O RELATORIO DE ESTAGIO

Os procedimentos para o Estagio Supervisionado dos cursos de graduagéo do IESAM
estdo regulamentados pela Resolugdo No 04/2003 e pautado pelas diretrizes curriculares
estabelecidas pelo Ministério da Educacdo, tendo como um dos seus principios institucionais
proporcionar a “‘integracao entre a teoria e a pratica, complementando a formagé&o profissional dentro
do processo de ensino-aprendizagem”.

Para a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, relatorio € um documento onde é
exposto, em detalhes, o desenvolvimento de um ato ou de uma incumbéncia, 0 andamento de uma
investigacao, a evolu¢do de um empreendimento comercial, turistico, industrial ou financeiro.

Nesse sentido, o relatorio de estagio visa descrever o local onde foi realizado o estagio,
respeitando o periodo determinado para sua realizagao, relatando as atividades desenvolvidas pelos
estagiarios, assim como apresentar observagdes, analises e sugestdes referentes a tematica abordada
em cada plano de estagio.

Um relatorio bem elaborado € fator de sucesso na avaliagdo final. Para isso, requisitos
como: objetividade, informagdo, precisdo e boa apresentacdo terdo que estar presentes. Como
complemento, devera se fazer uso de uma linguagem adequada no seu desenvolvimento, ora de
forma narrativa, descritiva ou dissertativa, de acordo com os itens apresentados, bem como o
aprofundamento do tema em maior ou menor grau, conforme a importdncia das atividades
desenvolvidas.

O Relatério de Estagio deve ser apresentado na forma de relatoério técnico-cientifico, cujo
teor contera as atividades desenvolvidas no estagio, formatadas segundo os elementos necessarios a
apresentacdo de documentos técnico-cientificos, composto das seguintes partes: Elementos Pré-
Textuais, Elementos Textuais e Elementos Pos-Textuais. Esses elementos estdo representados pela
Figura 1 e explicitados neste documento.

A entrega do Relatorio de Estagio sera no final de cada ano/semestre letivo para os
procedimentos de avaliagdo definidos pela Coordenagdo de Estagio, conforme cronograma pré-

Elementos
pos-textuais
W APENDICES
REFERENCIA
Elementos CONCLUSOES
textuais
DESENVOLVIMENTO
INTRODUCAO

DO EPIGRAFE
OAGRADECIMENTO
ODEDICATORIA
FOLHA DE ROSTO
CAPA

Elementos
pré-textuais

O- ELEMENTO OPCIONAL N
M- ELEMENTO CONDICIONADO A NECESSIDADE

Figura 1: Estrutura do Relatério de Estagio
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2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Sé&o os elementos preliminares, cujos objetivos principais séo os de identificar o trabalho,

fornecer créditos de colaboragéo e orientar a leitura do texto principal. Sdo apresentados na seguinte
ordem e estrutura:

Capa;

Folha de Rosto;

Folha de Aprovacao;

Dedicatdria (opcional);
Agradecimentos (opcional);

Epigrafe (opcional);

Sumério;

Listas (condicionado a conveniéncia);
Resumo

2.1 CAPA

Parte externa do volume contendo a identificagéo do trabalho, 0 nome da Faculdade e do

setor responsavel, tipo de trabalho e titulo, 0 nome do estagiario, local e ano de deposito. (Figura 2).

3,0 Cm

N

INZTITUTO DE EZTUDOS SURPERICRES DA, %MAZ@NIA
CURSO DE SISTEMAS DE INFORRMACAD
[Fonte: Arial Momero 14]

MOME D2 ALLNO
(Forte: Arial Mumero 14)
3,0 Cm 2,0 Cm

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
(Fonte: Arial Mdmero 16 negrito)

Belem
2004

(Fonte: Arial Namero 14)

y

2,0Cm ///

Figura 2- Modelo de Capa
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2.2 FOLHA DE ROSTO

Folha principal de identificagéo do trabalho, contendo os seguintes elementos: Instituigao,
autor, tema, nota indicando a natureza do trabalho, local e data do depédsito. (Figura 3).

3,0Cm

N

INSTITUTO DE ESTUDOS SUPERIORES D&AMAE{TJNIA
CURS0 DE SISTEMAS DE INFORMACAC
(Forte: Arial rimero 140 )

3,0 Cm 20Cm
MOME DO ALLNG

(Fonte: Arial Nomero 14)

Relatdrio de Estagio Supervisionaco
(Forte: &rial MUOmero 16 Megrita)

Relstorio de Estagio Supervisionado
apresentado ao Curzo de Sistemas de
Informacéo do Instituto de Estudos
Supetiores da Amazdnia.

(Forte: &rial Momero 120

Belem
2004

(Fonte: Aral Maomero 14)

p

20Cm /

Figura 3- Modelo de Folha de Rosto
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2.3 FOLHA DE APROVAGAO

Sequencial @ folha de rosto, onde deve conter os registros da avaliagéo do relatério.
(Figura 4).

3,0Cm

N

IMNSTITUTO DE EZTUDOS SUPERIORES DA, .ELMAE@NI.E.
CURSO DE SISTEMAS DE INFORMACAD
(Forte: Arial komero 14)

MOME Do ALLIMG
(Fonte: Arial Romero 14)

3,0 Cm 20Cm

Relatorio de Estagio Supervisionado
(Fonte: Arial Momero 16)

Este Relstdrio foi julgado adeguado para obtencio da sprovacio
na dizcipling Estagio Supervisionado do Curso de Sistemas de
Informagao do Instituto de estudos Superiores da Smszdnia.
(Fonte: Arial MOmero 147

Prof. (Mome)
Orientadar
(Forte: Arial MOmero 12)

Prof. (Mome)
Supervizor de Estagio
(Fonte: Arial Momero 127

Prof. (Mome)
Coord. do Curso
(Fonte: Arial MOmero 127

LOCAL
DATE,

P

20Cm /

Figura 4- Modelo de Folha de Aprovagao
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2.4 DEDICATORIA

Elemento opcional constitui-se na homenagem a alguém (familiares, amigos ou outros).
Apresenta-se em folha distinta, sem titulagao e formatada conforme Figura 5.

2.5 AGRADECIMENTOS

Devem ser mencionadas pessoas e/ou instituicbes que colaboraram direta ou
indiretamente para a realizacdo das atividades de estagio. Eventualmente podem constar fontes
financiadoras de bolsas de estudo e projetos de pesquisas vinculadas ao processo de estagio.

2.6 EPIGRAFE

E opcional, e refere-se a uma citacdo escolhida pelo autor para destacar em seu trabalho.
Deve ser apresentada entre aspas tendo abaixo a indicagéo de autoria.

3,0 Cm

3,0 Cm 2,0Cm

Para minha mde, minha eterna gratidido

y

2,0Cm /

Figura 5- Exemplo de Dedicatéria



2.7 SUMARIO
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E a enumeracdo das principais divisdes ou secBes do trabalho, na ordem em que a
matéria nele se sucede.

As divisdes sao grafadas exatamente como aparecem no texto (Figura 6).

3,0 Cm

3,0 Cm

11 MDTI'&"AEAD

1.2 OBJECTIVOS...

1.3 NOTAGAD #.DC'F"T.RDF. E TERMIN'DLDGIA
1.4 ESTRUTURA DO RELATORIO .o,
2 CONMTEXTO DO TRAEALHD.._..._._..._...._..._
2.1 INTEGRACAD MAINSTITUICAD ..
2.2 PLAND DE DESENVOLVIMENTO..
2.3 5ISTEMAS DE RECOLHA DE INFDHMAI;AEI DAWEE ..

2.3.1 Requisitos da um crawler... S

2.3.2 Requisitos do Tarantula...................
2.4 TECNOLOGIAS E FEF'.FLF-.I'..I'IENTAE LITILIEADAS

2.4.1 UML

24 3 SOl
2.4 6 Robols Em:lusr.:ln F'mtl:rc,nl

FTARANTULA oo e
3.1 CASOS DE USO .

3.2 CEMARIO DE LITILIEN:AD

3.3 ARQUITECTURA... .
3.4 IMFLEMENTM;:A'D

4 RESULTADOS...

4.1 ANALISE DE DESEMPENHO oo
4.2 PONTOS DE COMGESTAD. ..o s
B A PLIGAGOES e e e e
E e o T S

4.3.2 TUMBA...
4.4 MEDIDAS...

5 METDDDLDGIA E CALEI"-.II:IAHIZAI;AD DD THAELPLLHD

5.1 METODOLOGIA. ..
52 CALEHDAF!IEM;ACJ DD TH.&BALHD
& COMCLUSOES E TRABALHO FUTUF'.EI
6.1 SUMARID.. N

E 3 RESULTADOS FHDFISEIDNAIS

REFERENCIAS ..
BPENDICES oo

2,0Cm /

Figura 6- Exemplo de Sumario

2,0Cm



2.8 LISTA DE ILUSTRAGOES (TABELAS, QUADROS E FIGURAS)

E a relacdo de tabelas, quadros e figuras existentes em um trabalho.

15

Deve ser apresentada em folha distinta incluindo-se palavra designando o tipo de
ilustragdo, numero de ordem, titulo e pagina.

Elaborar lista propria para cada tipo, desde que a mesma apresente, no minimo, cinco

itens. Caso contrario, elaborar nica lista denominada LISTA DE ILUSTRACOES.

2.9 LISTA DE REDUGOES (ABREVIATURAS, SIGLAS, SIMBOLOS)

Relacdo alfabética das abreviaturas, siglas e simbolos usados no texto, seguidos das
palavras ou expressdes correspondentes, por extenso. Recomenda-se a elaboracdo de lista propria

para cada tipo.

3,0Cm

3,0 Cm

N

LISTA DE FIGURAS

Figura 1- Diagrama de casos de uso LML 22
Figura 2- Menu principal de operagdes do Tardntula.. .24
Figura 3- Configuragdo dos pardmetros (Ta.parte).. .. .25
Figura 4- Configuragdo dos pardmetros (2a. parte).... .26
Figura 5- Arquitetura do Tardntula........ . 28
Figura B- Diagrama de classes UML ... 29
Figura 7- Diagrama de estados de classe ltem UML..31
Figura 8- Diagrama de estados de classe Doc LML 32

Figura 9- Diagrama de sequéncia UML..................... 36
Figura 10- Comparagdo de desempenho................... 40
Figura 11- Pagina de entrada no DROP.................... 41
Figura 12- Resultados da integragdo no DROP......... 43
Figura 13- Tamanhos dos documentos recolhidos..... 45
Figura 14- Pagina de entrada no TUMBA. ... 45
Figura 18- Senidores wisitadas................................ 47
Figura 16- Diagrama de Gantt............................. 50
A

2,0 Cm /

Figura 7- Exemplo de Lista de Figuras

2,0Cm



2.10RESUMO E PALAVRAS-CHAVE
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O resumo devera conter, no maximo, 250 (duzentas e cinquenta) palavras ou 15 linhas

em espago simples, paragrafo unico e devera expressar de forma concisa 0s pontos relevantes
tratados no relatério final de estagio. Devem-se incluir palavras-chave ap6s o resumo, conforme Figura

8.

3,0Cm

3,0Cm

N

RESUMO

Exzte relatdrio descreve o estagio profiszionalizants da
Licencistura em Informética da Faculdade de Ciéncias da
Universidade de Lishoa, reslizado no Grupo XLDB do
Laborstorio de Sistemas Informaticos de Grande Ezcala. O
Relatdrio descreve como fol desenvolvido um novo madulo
de recolba de informagdes da Web denominsdo Tardntula,
com  caracteristicas  de  configuracéo, integracdio e
ezcalabilidade gue permite que =eja incluido como madulo de
outroz sistemas. O Tarantula foi integrado em doiz projectos
em degenvolvimento na unidade de investigacio: o TUMBA, &
oDROP. O TUMBAL éum projecto de investigacdo oue
conziste no desenvolvimento de um motor de buzca de
documentos na Wiy, O DROP & um sistema de recolba e
armazenamerto de publicagdes online, para depdsito digital
na Biblioteca Macional, 4 semelhanca do depdsito legal gue &
efectuado para as publicagdes tradicionsis impressss em

papel.

PALANREAS-CHAVE Buscas automaticas; Estruturas de
busca Engenhatia de software; TAHﬁ.NTULA-F‘rngramas e
computador; TUMBA - Programas de computador;  DROP-
Programas de computacor.

A

20Cm /

Figura 8- Exemplo de Resumo

20Cm
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3 ELEMENTOS TEXTUAIS

Texto é parte do trabalho onde se expde o contetdo do relatério. A redacdo deve ser feita
em linguagem impessoal, com paragrafos curtos, linguagem técnico-cientifica, com uma apresentacéo
sequencial e légica.

A descricdo das atividades desenvolvidas deve obedecer a segdes especificas
obedecendo a uma numeragao progressiva.

3.1 INTRODUGAO

Ao ler a introdugdo deve-se ter uma visdo geral do contetdo do relatério. A Introdugéo
deve explicitar claramente o objeto de pesquisa, as hipdteses de trabalho, a contextualizagao do
problema de pesquisa, identificacdo, caracterizacao, e histérico da organizagao quando pertinentes.

3.2 CARACTERIZAGAO DA EMPRESA

Descricdo breve da empresa onde realizou o estdgio, como historico, localizagao,
caracterizagdo (micro, pequena ou grande empresa), principais produtos e servigos oferecidos, ou
qualquer informagdo que achar pertinente. Descrever de forma objetiva, se achar relevante, os
aspectos administrativos, a filosofia da empresa, relacionamento com pessoas de diferentes niveis
hierarquicos que observou na empresa, sempre tomando cuidado com os aspectos éticos envolvidos
em tal abordagem.

No caso de alunos do curso de Administrago, é importante também situar onde o estégio foi realizado
dentro da estrutura organizacional da empresa, e as principais atividades realizadas dentro deste setor.

-Descrigao das caracteristicas do Estagio Supervisionado: em quantas horas foi realizado,
quem era 0 supervisor na empresa e o orientador na Institui¢ao.

-Dizer qual o objetivo geral das atividades realizadas

Se foi resolver um problema, especifique o problema analisado ou resolvido na empresa;

Se foi realizar tarefas condizentes com o perfil profissional do discente, especificar as tarefas.

-Dizer os objetivos especificos desenvolvidos durante o estagio

3.3 REFERENCIAL TEORICO

Relatar de forma sucinta as bases tedricas (conhecimentos) que foram utilizadas para
desempenhar as fungdes durante o Estagio Supervisionado (pode-se, inclusive, citar a(s) disciplina(s)
que teve(iveram) maior impacto no desenvolvimento do trabalho, assim como se pode dizer a area do
curso a qual pertencia o estagio). As referéncias bibliogréficas citadas aqui devem constar na se¢éo
Referéncias Bibliograficas.

34 METODOLOGIA

Descrever a metodologia utilizada para desempenhar as tarefas do estagio, ou seja, cada
objetivo especifico. Neste caso, &€ melhor enumerar os procedimentos utilizados e explicar cada um
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deles mais ou menos na ordem em que eram executados, € se necessario ressaltando a sua
necessidade.

3.5 RESULTADOS E ANALISE

Resultados ou produtos alcangados no desenvolvimento do estagio.

No caso de um estagio com resolucdo de problemas, relatar e analisar os dados utilizados para isso, de
preferéncia na mesma ordem em que foram relatados na se¢éo de Metodologia;

No caso de as tarefas terem sido repetitivas, e os dados (produtos finais), embora quantitativamente
dissimilares, terem sido qualitativamente semelhantes, evitar redundancia, isto é, prolixidade no texto do
relatorio.

Podem ser apresentadas Tabelas ou Figuras nesta sec¢ao, desde que de acordo com as
normas seguidas neste manual. Assim, qualquer Figura deve possuir numeragéo arabica crescente e
possuir uma legenda; as Tabelas devem possuir numeragdo arabica crescente (independente das
Figuras) e titulos. As Figuras e Tabelas sdo sempre referidas no texto (p.ex., “Figura 17, “(Figura 2)”,
“Tabela 17, “(Tabela 1) etc).

Nesta secdo, também podem ser colocadas as dificuldades técnicas encontradas e as
formas como se contornaram esses problemas.

Possiveis solugbes ou sugestdes de eventuais melhorias nos aspectos técnicos da
empresa podem ser feitas nesta segéo.

Informagdes ou documentos que sejam importantes, mas que ‘quebrem” a fluéncia do
texto, devem ser colocadas em Anexos, referidos nesta se¢éo (ver se¢do 4.2) como Anexo A, B, C etc.

36 CONCLUSAO

Principais conclus6es alcangadas com o Estagio, ou seja, o significado dos dados mais
relevantes observados ou coletados para resolver o problema proposto, e/ou como as atividades foram
importantes para a formagao académica do futuro empreendedor, e/ou como as expectativas teoricas
se comportaram na pratica.

As conclusdes devem ser baseadas em dados, ou melhor, o corpo do Relatdrio,
principalmente a se¢do “Resultados e Analise”, deve fornecer os subsidios para as Conclusdes.
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4 ELEMENTOS DE APOIO AO TEXTO

41 CITACOES

De acordo com a ABNT - Associagédo Brasileira de Normas Técnicas (2001, p.1), citagao
é a “mencao no texto de uma informagao extraida de outra fonte”. As citagdes devem ser usadas com
0 objetivo de apoiar e esclarecer idéias apresentadas no texto. As citagbes podem ser: direta; indireta;
mista e citacao de citagéo.

A apresentacao de citagdes em documentos esté definida na NBR10520:2002.
411 Citacao direta

E a transcrigdo de um texto ou parte dele utilizando as proprias palavras do autor. Neste
caso, a transcri¢ao literal do texto sera feita entre aspas.

A citacdo direta pode ser registrada da seguinte forma:
Até 3 linhas: o registro deve ser feito normalmente no texto.

Ex.: ...desta forma, segundo Braga (1989, p.118), “politica de crédito liberal certamente
amplia o potencial de vendas da empresa, mas também acarreta maior investimento em duplicatas a
receber, maior prazo médio de cobrancga”...

Mais de 3 linhas: O registro deve ser feito com recuo de 4 cm para todas as linhas a
partir da margem esquerda. A letra deve ser menor que a do texto utilizado, fonte 10. A transcri¢éo
deve ser feita sem aspas.

Ex.:

Gomes (2001, p.27), ao considerar os empreendimentos rurais como sistemas abertos
afirma:

Tratando-se de sistemas abertos, os empreendimentos rurais, em seu processo de gestao,
necessitam formular e implementar estratégias e encontrar formas de producdo que lhes
permitam constante adaptagdo as mudangas e transformagdes do meio ambiente. Para isso,
€ preciso estar atento as evolugdes dos sistemas maiores, de forma a tirar proveito das
oportunidades dai decorrentes e ao mesmo tempo neutralizar as ameagas.

4.1.2 Citagao indireta

E a reprodugdo das idéias do autor da fonte, usando palavras do autor do texto do
relatorio de estagio de tal forma que expresse o mesmo que o autor da fonte registrou no texto
consultado. Considerando que a idéia registrada continua sendo do autor consultado, é necessario que
se faca a citacao da respectiva fonte.

Ex. 1: ..de forma resumida Ferraz et al. (1997) ao tratar a competitividade em um
contexto mais amplo, trazem a discusséo a necessidade de se compreender quais as fontes que dao
origem as vantagens de uma determinada empresa.

Ex. 2. ...Assim, pode-se considerar que o conceito de analise da competitividade se
estende tanto horizontalmente da firma para a industria, quanto verticalmente da indUstria para as
cadeias produtivas (FARINA, 1999, p.29).
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4.1.3 Citacao mista

Segundo Schneider de S3, et al. (1994), é a citagdo em que o autor utiliza alguns termos
ou expressOes textuais do autor consultado (citagéo direta), precedendo, intercalando ou seguindo
suas proprias palavras (citagdo indireta).

Ex. (citado pelos autores): O resumo preliminar deveréa ter as mesmas caracteristicas do
resumo informativo, “ficando o resumo definitivo para o final do trabalho...” (ROMANO-HOGE, 1981,
p.276).

4.1.4 Citacao de citagao

E a mencdo de um documento ao qual o autor do relatério de estagio nao teve acesso, e
que esta sendo referendado em seu relatério por citagdo em um outro trabalho. Sé devera ser usada
quando da impossibilidade total de acesso ao documento original.

Na citacdo de citagdo devem ser registrados na seguinte ordem: o sobrenome do autor
original seguido da expressao “citado por” e sobrenome do autor da obra consultada. Neste caso, na
lista de referéncias bibliograficas deve ser relacionado somente o autor da obra consultada.

Ex.: Para Porter (citado por GOMES, 2001, p.23), a cadeia de valores de uma empresa e
0 modo como ela realiza atividades individuais sdo reflexos de sua historia, de sua estratégia, de seu
método de implanta¢do da estratégia, e da economia que se faz das proprias atividades.

4.2 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé tém a finalidade de complementar ou esclarecer o texto. S&o
registradas ao pé da pagina sendo indicadas por numeros ou asteriscos.

Recomenda-se evitar o uso excessivo de notas de rodapé.

Estas devem ser grafadas em espaco simples, letra 10, iniciando a dois espagos da ultima
linha da pagina. A primeira linha da nota deve iniciar a partir de um paragrafo de 2,5 cm da margem
esquerda antecedida pela chamada que tem a mesma apresentagéo do texto (asterisco ou numero).
Se houver a necessidade de outras notas de rodapé na mesma pagina, as mesmas devem ser
iniciadas na margem do texto e entre elas deve ser colocada uma linha em branco.
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5 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
51 REFERENCIAS

A lista de referéncias inclui todas as fontes bibliograficas referenciadas ou citadas no texto
do relatério, organizadas por ordem alfabética e seguindo as normas descritas neste documento, que
obedecem a NBR 6023/2002.

Para maiores informagdes sobre a apresentagao das referéncias bibliogréaficas, consultar
o manual de Normalizagéo de Trabalhos Académicos do IESAM. Segue alguns exemplos:

511 Tese, dissertagao, trabalho de conclusao de curso

NOME DO AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano do depdsito. Numero de volumes ou paginas. Tipo de
trabalho (Titulagdo)- nome da instituicao, local, ano da defesa (se diferente do ano de depésito).

MESQUITA, M.P.S. de. Composigao, estruturas, propriedades tecnoldgicas e alterabilidade
dos granitos ornamentais do Stock Morrinho, Santa Quitéria (CE). 2002. 171 f. Tese
(Doutorado em Geociéncias)- Instituto de Geociéncias e Ciéncias Exatas, Universidade
Estadual Paulista, Rio Claro (SP), 2002.

51.2 Livro, relatério

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo. Edigdo (se néo for a primeira). Local: editora, ano, numero de
paginas. (Elementos complementares, se necessario).

TANAKA, E. Adobe Photoshop 4 for Windows 95. Rio de Janeiro: Axcel Books do Brasil,
1997. 162 p. (Curso Basico e Rapido).

CORREA FILHO, F.C.L; SA, AM. Projeto Natividade. Goiania: Convénio Departamento
Nacional da Produgdo Mineral (DNPM)/Companhia de Pesquisa de Recursos Minerais (CPRM),
1980. 120 p. (Relatdrio técnico, v. 1).

51.3 Capitulo de livro

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. In: AUTOR(ES) DA OBRA. Titulo. Edigo. Local:
editora, volume (se for o caso), data, paginas inicial e final.

BEACH, A.; TRAYNER, P. The geometry of normal faults in a sector of the offshore Nile Delta,
Egipt. In: ROBERTS, A.M.; YIELDING, G.; FREEMAN, B. (Ed.). The geometry of normal faults.
London: Special Publication of the Geological Society of London, 1991. v. 56, p. 173-182.

5.1.4 Artigo em periédico

Autor(es). Titulo do artigo. Titulo do periddico, local, volume, nimero, paginas inicial e pagina
final, més, ano. Elementos complementares, se necessarios.

FERREIRA, M.C. Anadlise espacial da densidade de drenagem em Sistema de Informagéo
Geografica através de um modelo digital de disténcias interfluviais. Geociéncias, Séo Paulo, v.
18,n.1, p. 7-22, 1999.
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5.1.5 Trabalhos de eventos técnico-cientificos

AUTOR(ES). Titulo de trabalho. In: NOME DO EVENTO, numero do evento, ano, local do

evento. Titulo da publicagao... Local de publica¢do: editora, ano de publicagao, paginas inicial-
final. Elementos complementares, se necessario.

MORALES, N. et al. Cenozoic transpressional structures from Southeastern Brazil. In: ANNUAL
MEETING - TECTONIC STUDIES GROUP, 1998, St. Andrews (Scotland). Abstracts ... St.
Andrews: Tectonic Group Studies / University of St. Andrews, 1998. p. 59.

5.1.6 Documento cartografico (mapas, Atlas, foto aérea, imagem de satélite etc)

AUTOR (ES). Titulo: subtitulo. Edicédo (se ndo & a primeira). Local: editora, ano. Escala.
Elementos complementares, se necessario.

PAUWELS, P.G. J. Atlas geografico Melhoramentos. 33. ed. S&o Paulo: Melhoramentos,
1973. 99 p.

BRASIL e parte da América do Sul. S&o Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa. Escala 1:600.000.

5.1.7 Documento iconogréfico (foto, desenho técnico, slide, cartaz etc)

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo. Data. Tipo de documento.

DATUM CONSULTORIA E PROJETOS. Hotel Porto do Sol Sao Paulo: ar condicionado e
ventilagdo mecénica. 15 jul. 1996. Projeto Final.

51.8 Artigo de jornal
AUTOR(ES). Titulo. Nome do jornal, local, data, caderno, pagina(s). Acrescentar
complementos, se necessario.

SATO, S. Cristovam promete & UNE acabar com o atual formato do Provao. O Estado de S.
Paulo, S&o Paulo, 5 jun. 2003, p. A12.

5.1.9 Documentos eletrénicos
A citagdo de documentos eletronicos é feita de modo semelhante ao acima exposto,
modificando a descri¢do do meio utilizado. Os exemplos ilustram os casos mais comuns.

N&o citar documentos pessoais ndo disponiveis on line ou ndo acessiveis ao publico ( e-
mail).

a)Documentos em midia fisica (CD-ROM, disquete etc.)

= Livro

NETTER, F. Atherosclerosis and coronary heart diseases. Washington, DC: Novartis, 1998.
1 CD.

= Programa de computador
ADOBE Acrobat Reader. Version 4.0. San Jose: Adobe Systems, 1999. 1 CD.
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= Trabalho ou resumo apresentado em evento

GONCALVES, J.S.L.; HERMANN, H. Mineragdo e legislagdo ambiental na América Latina:
integragao ou conflito? In: CONGRESSO BRASILEIRO DE GEOLOGIA DE ENGENHARIA E
AMBIENTAL, 19., 2002, Ouro Preto. Anais... Ouro Preto: Associagdo Brasileira de Geologia de
Engenharia, 2002. 1 CD. (Artigo completo).

= Documento iconografico
GUEDDES, A. Guedes 135.jpg. 2000. 1 disquete.

b)Texto completo acessado na INTERNET

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Entendendo o meio ambiente. S&o
Paulo, 1999. v.1 Disponivel em: <http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/ atual.htm>. Acesso em:
8 mar.1999.

c)Artigo de periddico

CHARAQO, F. et al. Zoneamento ambiental dos banhados da Estagdo Ecoldgica do Taim, RS.
Ciéncia Rural, v. 33, n. 1, p. 77-83, 2003. Disponivel em: <http://www.scielo.br/
scielo.php?script=sci_arttext&pid=S010384782003000100012&Ing =en&nrm=isso>. Acesso em:
5jun. 2003.

d)Homepage

CUNHA, E. Os sertbes. Sado Paulo: Trés, 1984.  Disponivel em:
<http://users.cmg.com.br/~secult/>. Acesso em: 4 jun. 2001.

5.2 ANEXOS

Secédo opcional. Colocar informagdes ou documentos (fichas, formularios etc) utilizados
em tarefas descritas no estagio que possam ser de interesse, mas nao essenciais a compreensao do
texto ou que causariam uma falta de fluéncia caso fossem inseridos no texto.

Cada anexo deve ser uma informagdo ou documento distinto, vindo em uma folha
diferente e numerado por A, B, C efc, assim como deve ter sido citado em algum lugar do texto
principal.
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6 ORGANIZAGAO DOS ORIGINAIS

6.1 REDAGAO DO RELATORIO

Para a redac&o do relatério devem ser observados alguns requisitos minimos:
-Uso de linguagem técnico-cientifica;

-Linguagem impessoal e direta (sujeito, verbo, predicados e complementos);
-Nao usar pronomes e adjetivos pessoais (nosso, ele, ela, meu, etc);

-Estilo de facil compreensao e transparente;

-Uso de paréagrafos curtos;

-Légica no encaminhamento das idéias: inicio, meio e fim.

6.2 FORMATAGAO GRAFICA

= PAPEL

O formato de papel recomendado para a impressdo deve ser o A4(210x297mm). O
documento deve ser produzido usando-se apenas o anverso (frente do papel).

= MARGENS
Superior: 3 cm;
Inferior: 2cm;
Esquerda: 3cm;
Direita: 2cm

= TIPO E TAMANHO DE LETRA

Recomenda-se o uso da fonte Times New Roman, em redondo, tamanho 12, Courier New
ou Arial, redondo, tamanho 11.

Para citagdes longas, notas de rodapé, tabelas, quadros e ilustragdes usar Times New
Roman 10, Courier New ou Arial 9

= ENTRELINHAS
Para o texto corrido, espago 1,5 ou duplo;
Para citagbes longas com mais de trés linhas, fonte 10 e espago simples;
Para 0s resumos, espaco simples;
Para notas de rodapé, fonte 10 e espago simples;
Para referéncias bibliogréaficas, espago simples e entre elas espago duplo.
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=  NUMERAGAO DAS PAGINAS

Numerar as paginas sequencialmente, com algarismos arabicos, no canto superior direito.
Conta-se a partir da folha de rosto, embora s6 devam ser numeradas a partir da segunda folha de
texto, ou seja, folha imediatamente apos a introdugéo.

A indicagdo de numero € facultada em péaginas que apresentem tabelas, quadros,
ilustracdo impressos na horizontal (paisagem) ou na vertical (retrato), desde que ocupem a péagina
inteira.

No caso do trabalho apresentar dois volumes, a sequéncia da numeracdo deve ser
mantida do primeiro ao ultimo volume, no caso do apéndice e anexos devem ser numerados de forma
continua e sua paginagédo deve dar seguimento ao texto principal.

6.3 ENCADERNACAO

Encadernacao em espiral com capa transparente e contra-capa de cor escura.
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