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NORMALIZAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS: orientago dirigida aos alunos de graduagéo e pés-graduagdo

1 APRESENTAGAO

E objetivo desta publicacdo fornecer orientacdo para a elaboracdo e apresentagdo de
trabalhos de cursos de graduagédo e pos-graduagéo (Trabalhos de Concluséo de Curso, Dissertacdes e
Teses), considerada a importncia de se observar as normas sobre Documentagdo, da Associa¢éo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Sao apresentados os elementos bibliograficos essenciais, segundo a NBR-6029/02
Apresentacdo de Livros e a NBR 14724/02 Informacéo e Documentagdo, Trabalhos Académicos, com
algumas adaptagdes segundo a natureza do trabalho.

Para as referéncias bibliograficas segue-se a orientagdo da NBR-6023/02 Referéncias
Bibliograficas da ABNT - Associagéo Brasileira de Normas Técnicas.

2 ESTRUTURA

Elementos Pré-Textuais
Elementos Textuais
Elementos Pos-Textuais

Os elementos acima devem conter os dados explicitados a seguir, na respectiva ordem:

2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
211 Capa

Instituicdo
Autor

Titulo / subtitulo
Local (cidade)

Ano
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2.1.2 Folha de rosto
Instituicdo
Autor
Titulo / subtitulo (se houver), precedido de dois pontos ( :)

Nota indicando a natureza académica (grau area e/ou disciplina), a unidade de ensino
(departamento, curso, setor etc.) institui¢éo, e 0 nome do orientador ou professor.

Local (cidade)
Ano (para trabalhos académicos recomenda-se colocar més e ano)

OBS: Em teses e dissertagdes recomenda-se a inclusdo de ficha catalogréfica, conforme o
Cadigo de Catalogagé@o Anglo-Americano, no verso da folha.

2.1.3 Errata (Opcional)

E uma lista de erros tipograficos, com suas devidas correcdes e indicagdes de folhas e linhas
em que aparecem. Podem ser encadernadas junto com o miolo ou apenas acrescentadas ao texto em
uma folha avulsa.

A errata deve apresentar em seu rodapé, a referéncia do trabalho principalmente se for
avulsa, para facilitar sua identificagao.

2.1.4 Folha de aprovacao (para Teses e Dissertagoes)
Instituicao
Autor
Titulo / subtitulo(se houver), precedido de dois pontos ( : )

Nota indicando a natureza académica (grau area e/ou disciplina), a unidade de ensino
(departamento, curso, setor etc.) instituicdo, e 0 nome do orientador ou professor

Data de aprovagao
Conceito

Nome completo dos membros da comisséo julgadora ou banca examinadora, filiagdo e
espaco para assinatura

Local

Ano
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2.1.5 Dedicatoria (Opcional)
Localizada na metade inferior da pagina a direita;

Colocado em folha distinta logo ap6s o termo de aprovagéo, no caso de teses, dissertagdes e
monografias, ou apos a folha de rosto, no caso de trabalhos académicos.

2.1.6 Agradecimentos (Opcional)

O titulo AGRADECIMENTOS deve ser incluido no alto da folha de modo centralizado em
folha distinta ap6s dedicatéria, em tese, dissertagdes e monografias.

2.1.7 Epigrafe (Opcional)

Frase representativa do contexto do trabalho. Deve estar entre aspas, com indicagéo de
autoria e localizagdo na metade inferior da pagina a direita em folha distinta, apds o termo de aprovagao,
dedicatéria ou agradecimentos. Pode figurar também no inicio de seg¢des primarias ou nas principais
divisdes do trabalho. Em monografias e outros trabalhos pode aparecer apds folha de rosto.

2.1.8 Resumo / Abstract
E a representacdo concisa dos pontos relevantes do texto.

Deve ser apresentado em folha distinta, ndo devendo ultrapassar 500 palavras nas teses e
dissertagdes. Em monografias e outros trabalhos académicos sugere-se até 250 palavras.

Deve ser apresentado obrigatoriamente um resumo em lingua vernacula e outro em lingua
estrangeira.

Incluir palavras-chave (no resumo em portugués) e key words (no resumo em inglés), ao final.

O resumo é denominado abstract em inglés, resumen em espanhol, résumé em francés,
riassunto em italiano, e zusammenfassung em aleméo.

2.1.9 Lista de llustragoes (Tabelas, Quadros E Figuras)
E a relacdo de tabelas, quadros e figuras existentes em um trabalho.

Deve ser apresentada em folha distinta incluindo-se palavra designando o tipo de ilustragéo,
numero de ordem, titulo e pagina.

Elaborar lista propria para cada tipo, desde que a mesma apresente, no minimo, cinco itens.
Caso contrério, elaborar unica lista denominada LISTA DE ILUSTRACOES.
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2.1.10Lista de Redugoes (Abreviaturas, Siglas, Simbolos)

Relagdo alfabética das abreviaturas, siglas e simbolos usados no texto, seguidos das
palavras ou expressdes correspondentes, por extenso. Recomenda-se a elaboragao de lista propria para
cada tipo.

2.1.11 Sumario (Obrigatério)

E a enumeragéo progressiva dos capitulos, secBes ou partes do trabalho, cujos indicativos
devem conter os titulos das se¢des na sequéncia que aparecem no texto, em seguida acrescentar linha
pontilhada e pagina inicial de cada segao.

Relacionar titulos de elementos pos-textuais, sem indicativo de numeragao.
Utilizar o mesmo padréo grafico empregado no texto, nos capitulos, se¢des ou partes.

A Numeragéo progressiva das seg¢des, no sumario, permite a localizacdo imediata de cada
parte no documento e deve obedecer as seguintes normas:

PRIMARIA ou CAPITULOS: principal divisdo do texto no documento, apresenta-se em caixa
alta e negrito, podendo ser divididas em secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias. Por serem as
principais divisdes do texto devem vir em folha distinta.

SECUNDARIA: divisao de uma primaria apresenta-se em caixa alta sem negrito.

TERCIARIA: subdivisdo de uma secundaria apresenta-se em caixa baixa, em negrito, sua
diviséo segue em Quaternéria, Quinaria (sem negrito e é aconselhavel ndo ultrapassar a se¢éo quinaria).

S&o empregados algarismo arabicos na numeragdo, que segue sequéncia dos numeros
inteiros a partir de 1.

2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

2.2.1 Introdugao

Enunciado geral, claro e simples sobre o tema do trabalho, incluindo informagdes sobre a
natureza e a importancia do problema; estabelecer os objetivos e a finalidade do trabalho, referindo-se aos
topicos principais do texto dando o roteiro ou a ordem de exposicao.
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2.2.2 Desenvolvimento

Parte mais importante do texto e mais extensa. Visa expor 0 assunto e demonstrar as
principais idéias.

Nao existe padrao unico para a estrutura do desenvolvimento dos trabalhos, o qual depende
da natureza do estudo (experimental, néo — experimental, de campo, de revisao bibliogréfica ou outro).

Podendo ser dividido em segOes, partes ou capitulos necessarios para detalhamento do
assunto.

As principais partes sao:

a) Reviséo de literatura: é o referencial tedrico; constitui-se em explanacéo sobre os estudos
realizados por outros autores acerca do tema da pesquisa, no qual se deve fazer referéncia a trabalhos
anteriormente publicados. Limita-se as contribuigdes mais importantes situando a evolugdo do assunto, e
nas referéncias deve constar o nome de todos os autores mencionados no texto e em notas.

b) Metodologia: descricdo detalhada dos métodos, técnicas e processos adotados na
pesquisa, explicando as hipbteses, populagdo e/ou amostra, os instrumentos e a coleta de dados. Os
métodos inéditos desenvolvidos pelo autor devem ser justificados e suas vantagens apontadas em relagao
a outros autores. Novas técnicas podem ser descritas com detalhes, inclusive novos equipamentos
ilustrados com fotografias e desenhos.

c) Resultados: exposi¢do dos dados obtidos durante o desenvolvimento da pesquisa. Para
melhor visualizagdo podem ser apresentados por meio de tabelas, quadros e figuras, sem interpretacdes
pessoais.

Os diversos resultados obtidos devem ser agrupados e ordenados, podendo ser
acompanhados por graficos com valores estatisticos para maior clareza.

d) Discusséo: comparagao dos resultados alcangados na pesquisa com aqueles estudos ja
mencionados na revisdo de literatura. Ressaltar os aspectos que confirmem ou modifiquem de modo
significativo as teorias estabelecidas, apresentando novas perspectivas para a continuidade da pesquisa.

Nem todos os trabalhos requerem uma se¢do ou capitulo dedicado a reviséo de literatura,
esta pode ser incorporada a introdugdo. Assim como nem todos os trabalhos requerem uma segéo
especifica dedicada a metodologia, podendo a mesma constar, também, da introducéo.
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2.2.3 Conclusao
Sintese de todo o texto fazendo uma anélise critica dos topicos estudados na pesquisa. Pode

conter a indicagdo de problemas dignos de novos estudos. Deve ser breve e basear-se em dados
comprovados.

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

2.3.1 Fontes Bibliograficas

E o conjunto padronizado de elementos descritivos que permitem a identificagdo de um
documento no texto. As referéncias constituem uma lista ordenada dos documentos citados pelo autor no
texto. A ordenagéo das referéncias deve aparecer apds o texto em folha propria.

Né&o confundir:
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: obras consultadas e obrigatoriamente citadas no texto.

BIBLIOGRAFIA: Obras consultadas e recomendadas pelo autor.

2.3.2 Glossario

E a relagdo em ordem alfabética de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou
obscuro, com suas respectivas definigdes, seu objetivo € de propiciar ao leitor maior esclarecimento dos
termos empregados no trabalho.

2.3.3 Apéndices / Anexos

Séo materiais adicionais complementares ao texto, acrescentados no final do trabalho com
fim de esclarecimento ou de comprovacao.

Os apéndices sdo textos elaborados pelo autor com objetivo de completar uma
argumentacao.

Anexos sdo documentos ndo elaborados pelo autor, que servem de fundamentagao,
comprovacao e ilustragdo, como mapa, leis, estatutos entre outros.

Ambos devem aparecer ap6s as referéncias bibliograficas e/ou glossario, localizando-se os
anexos apds os apéndices.
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3 ELEMENTOS DE APOIO E LOCALIZAGAO

3.1 NOTAS DE RODAPE

Séo observagdes, indicacdes bibliograficas, ou aditamentos ao texto feitos pelo autor, tradutor
ou editor. A numeracgao é seqlencial em algarismo arabico.

Podem ser:

a) Notas explicativas: sdo usadas para apresentagao de esclarecimentos, comentarios acerca
do tema ou tradugdes, que ndo podem ser incluidas no texto afim de ndo interromper alinha de
argumentacéo do autor.

b) Notas de referéncia: sdo usadas para indicar as fontes utilizadas no texto, que néo
aparecem em lista de referéncia, no caso de citagdo de citacdo deve figurar no rodapé somente o autor
citado e ndo o autor que o citou.

32 CITAGOES!

E a mencgdo no texto, de informagdo extraida de outra fonte para escrever, ilustrar ou
sustentar o assunto apresentado. As citagdes podem aparecer:

a) no texto;

b) em notas de rodapé.

3.2.1 Citagdo Direta: forma de apresentacao

Transcrigdo de uma parte do texto consultado. Especificando além do autor consultado o ano
e a pagina, separados por virgula.

A citagéo direta pode ser registrada da seguinte forma:
Até 3 linhas: o registro deve ser feito normalmente no texto.

Ex.: ...desta forma, segundo Braga (1989, p.118), “politica de crédito liberal certamente
amplia o potencial de vendas da empresa, mas também acarreta maior investimento em duplicatas a
receber, maior prazo médio de cobranga”...

Mais de 3 linhas: O registro deve ser feito com recuo de 4 cm para todas as linhas a partir da
margem esquerda. A letra deve ser menor que a do texto utilizado, fonte 10. A transcri¢do deve ser feita
sem aspas.

Ex.:

! Contribuicio do Prof. Dr. Yociteru Hasui
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Gomes (2001, p.27), ao considerar os empreendimentos rurais como sistemas abertos
afirma:

Tratando-se de sistemas abertos, os empreendimentos rurais como sistemas abertos afirma:
Tratando-se de sistemas abertos, os empreendimentos rurais, em seu processo de gestao,
necessitam formular e implementar estratégias e encontrar formas de produgdo que lhes
permitam constante adaptagdo as mudangas e transformagdes do meio ambiente. Para isso, &
preciso estar atento as evolugdes dos sistemas maiores, de forma a tirar proveito das
oportunidades dai decorrentes e ao mesmo tempo neutralizar as ameagas.

3.2.2 Citacao indireta: forma de apresentagéo

E a reproducéo das idéias do autor da fonte, que de tal forma que expresse o mesmo que 0
autor registrou no seu préprio texto. Considerando que a idéia registrada continua sendo do autor
consultado, é necessério que se faga a citagdo da respectiva fonte. A indicacdo da pagina utilizada é
opcional.

Ex. 1: ...de forma resumida Ferraz et al. (1997) ao tratar a competitividade em um contexto
mais amplo, trazem a discussao a necessidade de se compreender quais as fontes que d&o origem as
vantagens de uma determinada empresa.

Ex. 2: ...Assim, pode-se considerar que o conceito de analise da competitividade se estende
tanto horizontalmente da firma para a industria, quanto verticalmente da indUstria para as cadeias
produtivas (FARINA, 1999, p.29).

Outros exemplos:

a) De dois autores. Cox; Singer Jr. (1986). (COX; SINGER JR., 1986). Moraes; Lima Junior
(2000). (MORAES; LIMA JR., 2000).

b) De mais de dois autores. Lopes et al. (1992). (RIVERA et al., 1992).

¢) De mais de um trabalho do mesmo autor e do mesmo ano, diferenciar com letras (a, b, ¢
etc.). Johnson (1995a, b, c), Roberts (1996, 1997¢). (JOHNSON, 1995a, b; ROBERTS, 19963, b, 1997).

d) De vérios trabalhos, dispor em ordem cronolégica do mais antigo para o mais novo. Silva
(1985a, b), Lima (1989), Souza Neto (1995). (SILVA, 1985a, b; LIMA, 1989; SOUZA NETO, 1995).

e) Informagdes verbais devem ser citadas como tal. Silva (2001, informagéo verbal). (SILVA,
2001, informagéo verbal).

f) CitagOes indiretas (usar “citado por” em vez de apud). Lucas (1975 citado por SILVA, 1993).

g) Utilizar ponto-e-virgula para separagdes de citagdes entre parénteses. (JUAN, 1997
LINCOLN, 1998).

h) Mais de uma citagdo do mesmo autor, na mesma pagina usa-se op. cit. para a repeti¢éo.
Martins (1998) e Martins (op. cit.).
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3.3 ILUSTRAGOES?

As ilustracdes séo figuras (graficos: desenhos, mapas, diagramas, fluxogramas e
assemelhados; imagens: fotos, fotomicrografias e assemelhados) e tabelas.

As FIGURAS devem: (1) ser apresentadas em preto-e-branco ou em cores; (2) ter legenda
explicativa dos detalhes; (3) trazer escala grafica (ndo escala numérica) quando a dimenséo é essencial.

Gréficos devem ser elaborados com programa adequado (recomenda-se o CorelDraw) ou
XIs. (Excell) e apresentados de preferéncia com formato .cdr. N&o sao aceitos graficos escaneados.

Imagens podem ser apresentadas em papel fotografico, nitidas e com bom contraste, ou
escaneadas com resolu¢do minima de 300 dpi em qualquer formato (.jpg, .tif, .psd etc). N&o séo aceitas
copias xerograficas.

As TABELAS devem ser apresentadas em forma digital com formato .doc ou xls. Evitar
tabelas grandes e sobrecarregadas. Explicacdes e significados de abreviaturas e simbolos devem ser
colocados na parte inferior da tabela.

Forma de apresentagao das Tabelas, segundo as Normas de Apresentagdo Tabular do IBGE

- 1993:

- Devem ter numerag&o independente consecutiva — em algarismos arabicos;

- Colocar o titulo acima da tabela, precedido da palavra “Tabela”;

- Indicar fontes citadas na construgdo das tabelas e outras notas eventuais em notas de
rodapé;

- Inserir 0 mais préximo possivel do trecho a que se refere;

- Se n&o couber em uma folha, n&o fecha-la na parte inferior, continuar na seguinte, repetir
titulo e cabegalho;

- Utilizar linhas horizontais e verticais para separar os titulos das colunas no cabegalho e
fecha-las na parte inferior;

- Evitar linhas verticais para separar colunas e linhas horizontais para separar as linhas.

4  FORMATAGAO GRAFICA
Recomendagdes do SIBIESAM:

41 PAPEL

O formato de papel recomendado para a impressdao deve ser o A4(210x297mm). O
documento deve ser produzido usando-se apenas o anverso (frente do papel).

? Contribui¢do do Prof. Dr. Yociteru Hasui.
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42 MARGENS
Superior: 3 cm;
Inferior: 2cm;
Esquerda: 3cm;

Direita: 2cm

43 TIPO E TAMANHO DE LETRA

Recomenda-se o uso da fonte Times New Roman, em redondo, tamanho 12, Corrier New ou
Arial, redondo, tamanho 11.

Para citagdes longas, notas de rodapé, tabelas, quadros e ilustragdes usar Times New
Roman 10, Corrier New ou Arial 9.

44 ENTRELINHAS
Para o texto corrido, espago duplo;
Para citagbes longas com mais de trés linhas, fonte 10 e espacgo simples;
Para os resumos, espago simples;
Para notas de rodapé, fonte 10 e espago simples;

Para referéncias bibliograficas, espago simples e entre elas espago duplo.

45 NUMERAGAO DAS PAGINAS

Numerar as paginas seqlencialmente, com algarismos arabicos, no canto superior direito.
Conta-se a partir da folha de rosto, embora s6 devam ser numeradas a partir da segunda folha de texto,
ou seja, folha imediatamente apés a introdugéo.

A indicac@o de nimero ¢ facultada em paginas que apresentem tabelas, quadros, ilustragéo
impressos na horizontal (paisagem) ou na vertical (retrato), desde que ocupem a pagina inteira.

No caso do trabalho apresentar dois volumes, a seqliéncia da numeragao deve ser mantida
do primeiro ao Ultimo volume, no caso do apéndice e anexos devem ser numerados de forma continua e
sua paginagéo deve dar seguimento ao texto principal.
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5 RECOMENDAGOES PARA REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS SEGUNDO A NBR
6023/02

5.1 LIVROS
a) Os elementos essenciais s&o: autor, titulo, edigéo, local, editora, ano, paginagéo ou volume
e série (se houver). Ex:

MONTEIRO, Gilson. Guia para elaboragao de trabalhos académicos, dissertagoes e teses. 2.ed. Sdo Paulo:
EDICON, 2002. 96p.

SALGADO-LABOURIAU, Maria Léa. Histéria ecoldgica da terra. 2.ed. rev. Sdo Paulo: Edgard Bliicher, 1998.
307p.

SILVA, Sebastido Medeiros da. SILVA, Elio Medeiros da. SILVA, Ermes Medeiros da. Matematica para os cursos
de economia, administracao, ciéncias contabeis. 4.ed. Sao Paulo: Atlas, 1997. 195p.

b) Quando se referencia vérias vezes 0 mesmo autor € sugerido substituir o nome do autor
por um trago equivalente a 6 espagos. Ex:

CHIAVENATO, Idalberto. Introdugéo a teoria geral da Administragao. 6.ed. rev. atual. Rio de Janeiro: Campus,
2000. 700p.

. Teoria geral da Administragao. 6.ed. rev. atual. Rio de Janeiro: Campus, 2001. v.1.

c) A separagdo de mais de um autor na referéncia é feita por “ponto e virgula”. Ex:
BARROS, Betania Tanure de; PRATES, Marco Aurélio Spyer. O Estilo brasileiro de administrar. Sdo Paulo: Atlas,
1996.

d) Quando houver mais de 3 autores, indica-se apenas o primeiro utilizando a expresséo “et
al’ para substituir os demais. Ex:
SANTOS, Anselmo Luis dos et al. Crise e trabalho no Brasil: modemidade ou volta ao passado? S&o Paulo:
Scritta, 1996.

e) Indicacdo de responsabilidade pelo conjunto da obra (Organizador, Compilador, Editor,
Coordenador etc), deve ser feita pelo nome do responséavel, seguida da abreviagdo da responsabilidade
na obra. Ex:

VARGAS, Milton (Org.). Historia da técnica e da tecnologia no Brasil. Sdo Paulo: Universidade Estadual Paulista;
Centro Estadual de Educacéo Tecnoldgica Paula Souza, 1994. (Biblioteca Basica)

52 CAPITULO DE LIVROS

Com autoria prépria:

LEONE, Eugénia Troncoso. Empobrecimento da populagéo e insergdo da mulher no mercado de trabalho na regiéo
metropolitana de S&o Paulo na década de 1980. In: SANTOS, Anselmo Luis dos et al. Crise e trabalho no Brasil:
modemidade ou volta ao passado? S&o Paulo: Scritta, 1996. p.153-169.

Sem autoria propria:
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LEIS, Héctor Ricardo. Ambientalismo: um projeto realista-utpico para a politica mundial. In: . Meio ambiente,
desenvolvimento e cidadania: desafios para as ciéncias sociais. 3.ed. S&o Paulo: Cortez; Floriandpolis:
Universidade Federal de Santa Catarina, 2001. p.15-44.

53  ARTIGOS DE PERIODICOS

Os elementos essenciais sao: autor, titulo do artigo, titulo da publicacdo, local de publicagéo,
volume ou ano, numero, pagina, més correspondente e ano. Ex:

MORIN, Estelle M. O sentidos do trabalho. Revista de Administragao de Empresas — RAE, Sao Paulo: Fundagéo
Getulio Vargas, v. 41, n. 3, p.8-19, jul./set. 2001.

ROUBLES JUNIOR, Antnio, MARION, José Carlos. Geragao, comunicacdo e utilizagdo das informagdes de custos.
Cont. Vista & Rev. Belo Horizonte, v.11, n. 1, p. 18-32, abr. 2000.

COMPUTADORES de pulso. Veja, Ano 37, n. 31, p.150, ago. 2004.

OLIVEIRA, Ana Paula. A chegada das estrelas do GSM: os principais fomecedores de aparelhos celulares com
padrdo GMS ja se preparam para apresentar os modelos que irdo comercializar no Brasil. World Telecom, Ano 4, n.
36, p.20-24, jan. 2001.

54 TRABALHOS PUBLICADOS EM EVENTOS

Elementos essenciais: autor, titulo. In; nome do evento em caixa alta, nimero do evento, ano
de realizagéo, local, titulo do evento (anais, resumos e outros), local, editora, ano de publicagdo, pagina
inicial e final. Ex:

ABELEM, Auriéa Gomes. Amazonia: ocupagdo e reorganizagdo do espaco urbano. In: SEMINARIO
INTERNACIONAL SOBRE MEIO AMBIENTE, POBREZA E DESENVOLVIMENTO DA AMAZONIA -
SIMDAMAZONIA, 16-19 fev. 1992, Belém. Anais ... Belém: Para. Secretaria do Estado de Ciéncia, Tecnologia e
Meio Ambiente, 1992. p.16-20.

55 DOCUMENTO JURIDICO

Os elementos essenciais s&o: jurisdicdo (ou cabecgalho da entidade, no caso de se tratar de
normas), titulo, numeragéo, data e dados da publicagdo. Acrescentar notas relativas a outros dados
necessarios para identificar o documento. Ex:

BRASIL. Constituicdo (1998). Emenda constitucional n° 9, de 9 de novembro de 1995. Lex: Legislagdo Federal e
Marginalia, S&o Paulo, v.59, p.1966, out./dez. 1995.

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletanea de legislacéo e jurisprudéncia,
Séo Paulo, v.62, n.3, p.217-220, 1998.

56 TESES E DISSERTAGOES

Os elementos essenciais s&o: autor, titulo, ano, numero de folhas, indicagdo de grau e area
(tese, dissertacdo, monografia), unidade de ensino, Institui¢do. Ex:
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SENA, Ana Laura dos Santos. Trabalho e trabalhadores da pesca industrial no Para face a metamorfose do
capital. 2003. 289 f. Tese (Doutorado em Ciéncias sdcio-ambientais) — NUcleo de Altos Estudos Amazonicos, UFPA,
2003.

COSTA, Rosemarie de Aimeida. Ciberespago X Centro de Calculo: em busca de pardmetros e procedimentos
para a atuagdo das bibliotecas na Era do Conhecimento. 2000. 151f. Dissertagdo (Mestrado em Ciéncia da
Informag&o)- Mestrado Interinstitucional em Ciéncia da Informagc&o, Universidade Federal do Rio de Janeiro, Rio de
Janeiro, 2000.

57 RELATORIOS

Ex:

CORREA FILHO, F. C. L.; SA, AA. M. Projeto Natividade. Goiania: DNPM/CPRM, 1980. v.1, 120p. (Relatério
Técnico).

5.8 ARTIGO DE JORNAL
Os elementos essenciais sdo: autor (se houver), titulo, titulo do jornal, local publicagao, data
de publicacéo, secdo, caderno ou parte do jornal e a paginagao correspondente. Ex:

MARACY, Heinar. Programa da ao Macintosh aparéncia do “Windows 95”. Folha de Sao Paulo, S&o Paulo, 24 set.
1997. Caderno 5, informatica, p.9.

OLIVEIRA, Raimundo de. Consumo no Brasil teve aumento de 5,3% no primeiro semestre. Gazeta Mercantil,
Belém, 09 de set. 2003. Energia, p.A7.

59 IMAGEM EM MOVIMENTO
Os elementos essenciais sdo: titulo, diretor, produtor, local. Produtora, local, especificagéo do
suporte em unidades fisicas. Inclui filmes, videocassetes, DVD, entre outros. Ex:

OS PERIGOS do uso do téxico. Producdo Jorge Ramos de Andrade. S&o Paulo: CERAVI, 1983. 1
videocassete(30min.), VHS, son., color.

510 DOCUMENTO ICONOGRAFICO
Inclui pintura, gravura, ilustracéo, fotografia, desenho técnico, diapositivo, diafilme, material
estereografico, transparéncia, cartaz entre outros. Ex:
KOBAYASHI, K. Doenca dos Xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16cm. X 56cm.
O QUE acreditar em relagdo a maconha. Séo Paulo: CERAVI, 1985. 22 transparéncias, color., 25¢cm x 20cm.
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5.11 DOCUMENTO CARTOGRAFICO
Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, local, editora, data de publicagdo, designagao
especifica e escala. Ex:

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S30 Paulo, SP). Regides de Governo do Estado de Sao Paulo.
S&o Paulo, 1994. 1 atlas. Escala 1:600.000.

6 SUGESTOES DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS DE DOCUMENTOS NAO
PREVISTOS NA NBR 6023/02

6.1 VERBETE DE OBRAS DE REFERENCIA (ENCICLOPEDIAS E DICIONARIOS)

\VERBETE. In: Titulo da obra de referéncia. edicao. local de Publicagéo: editora, ano de publicagdo. Paginas (s) dg
verbete. Notas

ILUMINURA. In: FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionario Aurélio da lingua portuguesa. 2.ed.
Rio de janeiro: Nova Fronteira, 1986. p.917.

6.2 ENTREVISTAS

AUTOR. Assunto ou titulo do programa. Local e entidade onde aconteceu o pronunciamento, data em que a
entrevista foi concedida. Nota indicando o tipo de depoimento e nome do entrevistador.

SUSSENKIND, Amaldo. Anteprojeto da nova CLT. Porto Alegre, televisdoGuaiba, 29 abr. 1979. Entrevista a Amif
Domingues.

6.3 INFORMAGAO VERBAL

AUTOR do depoimento. Assunto ou titulo. Local do depoimento, instituicio (se houver, data em que a informagéo foj
proferida. Nota indicando tipo de depoimento. Conferéncia, discurso, anotagéo de aula efc).

KOUTZII, Flavio. A guerra do golfo e suas conseqiiéncias na América latina. Porto Alegre: UFRGS, 13 mar.
1991. Palestra ministrada aos professores, alunos e funcionarios da FABICO.

6.4 TRABALHOS NAO PUBLICADOS
AUTOR (s). Titulo. Local: instituicdo e data (se houver). Paginacéo. Nota.
ALVES, Jodo da Mota; PEREIRA, Antonio Eduardo Costa. Linguagem Forth. Uberlandia, 100p. Trabalho ndo publicado.

6.5 NOTAS DE AULA
AUTOR (s). Titulo. Local: instituicio e data (se houver). Paginag&o. Nota.

KNAPP, Ulrich. Separacao de isétopos de uranio conforme o processo Nozzle: curso introdutério, 5-30 de set.
de 1977. 26f. Notas de Aula.
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7 RECOMENDAQOAES PARA REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS DE
DOCUMENTOS ELETRONICOS?

7.1 INFORMACAO PROVINDA DE LISTAS DE DISCUSSOES
IAUTOR. Assunto. Nome da lista de discuss&o. Data. Enderego eletrnico: enderego da lista

BURTON, Paul. International finance questions. Business libraries discussion list. 24 october 1993. Endereco
eletronico: buslib-L@idbsu.bitnet.

7.2 TEXTOS COMPLETOS DE PESQUISAS ELETRONICAS
AUTOR. Titulo. Tipo de midia. Disponibilidade de acesso Data de acesso. Notas.

LEMOS, André L. M. Ciber-rebeldes. Disponivel em: <http:/www.facom.ufba.br/pesq/ cyber/lemos/rebelde.html>.
Acesso em: 15 jun. 2000.

7.3 ARTIGOS DE JORNAIS/ REVISTAS ELETRONICOS
AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do periddico. v., n., p., data. Disponibilidade. Enderego eletronico.

LUCAS, Clarinda Rodrigues. A organizagéo do conhecimento e tecnologias da informac&o. Transinformagao. v.8,
n.3, set./dez. 1996. Disponivel em: <http://jpuccamp.br/~biblio/lucas83.htm>. Acesso em: 16 maio 2002.

7.4 ARTIGOS DE PERIODICOS FULL-TEXT OBTIDOS VIA BASE DE DADOS EM CD-ROM

AUTOR. do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periodico, local de publicagéo, volume, numero, pagina inicial e final,
més e ano. Titulo da base. Tipo de midia. Data de cobertura. Data de atualizaggo. Notas.

WENSLOFF, David A. Optimizing your industrial wasterstream costs. Water/Engineering & Management, v.145,
n.3, p.26-28, Mar. 1998. Obtido via base de dados APPLIED SCIENCE & TECHNOLOGY PLUS PLUS. CD-ROM.
Jan. 1994- Apr. 1998. Atualizado em Apr. 1998. Full-text. Acesso BAST 98029193.

3 Fonte: Departamento de Ciéncia da Informacdo-Escécia. Adaptado por: Noémia Schoffen Prado-CRB-14/394
SD/22/10/96.
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7.5 DOCUMENTO ICONOGRAFICO EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para documento iconografico, acrescidas das informagdes
fisicas referentes aos meios eletronicos:

GEDDES, Anne. Geddes135.jpg. 2000. Altura: 432 pixels. Largura: 376 pixels. 51 Kb. Formato JPEG. 1 disquete.

76 DOCUMENTO CARTOGRAFICO EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para material cartogréfico, acrescidas das informagdes
fisicas referentes aos meios eletronicos

MAPA de Ubicacion: vista ampliada. Buenos Aires: Direccion de Salud y Accién Social de la Armada, ¢2001. 1
mapa, color. Escala indeterminavel. Disponivel em : <http:/www.diba.org/turismo/hoteles/ushuaia/ubicacion2.htm>,
Acesso em: 13 jan. 2002.

7.7 DISQUETE
AUTOR. Titulo. Edicéo. Local de publicagéo: Editora, data de publicagéo. Tipo de midia. Descricéo fisica. Notas.

JOHNSTON, Jack, DINARCO, John. Econometric methods. 4.ed. New York: McGraw-Hill, 1997. Disquete. 1
disquete de 3%2. Para uso em PC.
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diretrizes para a elaboragéo e apresentagao de trabalhos académicos. Tubaréo, 2002.
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ANEXO A - MODELO DE CAPA

INSTITUTO DE ESTUDOS SUPERIORES DA AMAZONIA
CURSO

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO

BELEM
2003
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ANEXO B - MODELO DE FOLHA DE ROSTO DE TRABALHO ACADEMICO

INSTITUTO DE ESTUDOS SUPERIORES DA AMAZONIA
CURSO

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO

Trabalho apresentado a disciplina Métodos e Técnicas de

Pesquisa, como requisito parcial para obtengéo de nota da 42
avaliagéo.

Prof?. Rosemarie Costa

BELEM
Outubro/2003
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ANEXO C - MODELO DE FOLHA DE ROSTO DE MONOGRAFIA DE CONCLUSAO DE CURSO

INSTITUTO DE ESTUDOS SUPERIORES DA AMAZONIA
CURSO

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO

Monografia de Conclusdo de Curso, apresentada como
requisito parcial para obtencdo do grau de Bacharel em
Contabilidade.

Orientador (a) Prof (a) .............

BELEM
2003
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ANEXO D - MODELO DE FOLHA DE ROSTO DE DISSERTAGAO

INSTITUTO DE ESTUDOS SUPERIORES DA AMAZONIA
CURSO

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO

Dissertacao apresentada como requisito parcial para a
obtengéo do grau de Mestre em Direito Ambiental.

Orientador Prof. .......ccccovvvvveeiviiennn,

BELEM
2003
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ANEXO E - MODELO DE FOLHA DE ROSTO DE TESE

27

INSTITUTO DE ESTUDOS SUPERIORES DA AMAZONIA
CURSO

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO

Tese apresentada como requisito parcial para a obtencéo
do titulo de Doutor em Engenharia de Software.

Orientador Prof. Dr. .......cooevevevirrne.

BELEM
2003
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ANEXO F - MODELO DE FOLHA DE APROVAGAO

INSTITUTO DE ESTUDOS SUPERIORES DA AMAZONIA
CURSO

MIGUEL JOSE FONSECA DE CAMPOS

CONTRIBUIGAO AO ZONEAMENTO ECOLOGICO-ECONOMICO (ZEE) DO
CONSORCIO DOS MUNICIPIOS DE SANTAREM E BELTERRA.

Esta monografia foi julgada adequada para a obtengao do titulo de Especialista em Auditoria Ambiental, e
aprovada na sua forma final pelo Instituto de Estudos Superiores da Amazonia.

Data: [ |/

Conceito:

Prof. Mauricio da Silva Borges, Dr.
Orientador — Coordenacéo de Pés-Graduagao - [IESAM

BELEM
2003
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ANEXO G - MODELO DE DEDICATORIA

29

Para minha mae, minha eterna gratid&o.
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ANEXO H - MODELO DE SUMARIO

SUMARIO
1 INTRODUGAD ...ooureteersetsessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasessssssssssssssssssssssssssstssssssssssessssessssssens 9
2 LINGUAGENS .........coecercrressesssese e ssessssesss s sssss e ssssesssssssssssesssassnsssssssnsss s snsssssessssessesssessnens 12
2.1 ALFABETO ...ttt 12
2.2 PALAVRA (SENEEINGA) ....ouvuivericieieeiieie ettt bbbttt 12
2.3 LINGUAGEM ...ttt bbbttt s et 12
24 GRAMATICA ... 13
3IMAQUINAS ...coeererre e eseesesesseseesessessesessssses e sses e8RS 15
3.1 AUTOMATOS FINITOS ....ooovveeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeeesses s sssssssssssssssesssss s ssssssssssssssssss s 15
3.1.1 Autémato finito deterministico (AFD) ........cccurnrmmmsnn s 19
3.1.2 Autémato finito ndo deterministico (AFND) ..o 19
3.2 AUTOMATOS A PILHA w...ooooeeeee e ssee s 21
3.2.1 Automato a pilha deterministico (APD) .......cccoirrerescnesmnnssssssese s sessssssssssssesssesssssssssanss 22
3.2.2 Autémato a pilha ndo deterministico (APND) .........ccocoevemninmrnrnsncsessssssssssse e sessssssssssesssssssssnns 24
3.3 MAQUINAS DE TURING (MT) ..o seeseesesesesssss s ssessssssssssessssessssenesseenns 26
4 EDITOR DE AUTOMATOS (EA) .....oooorvvoeeeeeeeeeeeseeessseseee e ssessseessensssesssesssss s 29
AAFIGURAS ...ttt sttt s ettt 29
4.2 ESTRUTURA DOS DADOS ..ottt sttt st st 30
A3 INSERIR ..ottt 31
A4 APAGAR ..ottt sttt 32
A5 MOVER ...ttt ettt et 32
5 GERADOR DE GRAMATICAS REGULARES (GGR) .......cosmseeuusussssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssss 33
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Normalizagdo de Trabalhos Académicos

ANEXO J - EXEMPLO DE TABELA

TABELA 6 —Principais investimentos da indudstria madeireira no Parand, anunciados no periodo

1995-1997
EMPRESA ATUACAO R$mil PART.(%)
Masisa Madeireiras e Sintéticos S.A MDF 260000 243
Casa Blanca Forest Aglomerados 250000 23,37
Placas do Parana S.A Madeira 180000 16,32
Tafisa Brasil MDF 130000 12,15
Tafisa Brasil Madeiras e resinas 100000 9,35
Projeto Aurora Aglomerados 70000 6,54
Placas do Parand Ltda. MDF 60000 5,61
Bermeck Aglomerados S.A Aglomerados 13500 1,26
Demais Investimentos 6344 0,59
TOTAL DOS INVESTIMENTOS 1069844 100

Fonte: SEPCG, IPARDES
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